
　

令和〇年〇月〇日現在

組 織 体 制 図

組織体制図を作成するにあたって

① 法人名と代表者役職名と氏名

② 介護サービス事業所名とサービス名

③ 管理者

④ 付表の従業者職種で作成。（訪問介護員・介護職員で人数が多い場合は、

〇人（常勤）、〇人（非常勤）でまとめて記入可です。

⑤ 管理者が兼務する職種がわかるように示してください。

⑥ ①法人の代表者が、事業所内で従事する職種がある場合は、必ず明記してください。

【補足】

管理者が他の職務と兼務する場合は、組織体制図の提出を求めます。

付表従業者内容と運営規程（提出が必要な場合）の組織体制図が一致しているかどうかもご確認下さい。

（記入例１では付表１３）

単独事業所

管理者が法人の代表者で、事業所内で他の職種と

兼務している場合

記入例1

⑥ 代表取締役 茨木 一郎は、勤務時間中は、管理者兼介護支援専門員として専従します。

①法人名

代表取締役 茨木 一郎

➁介護事業所名

（居宅介護支援）

③管理者

茨木 一郎

④介護支援専門員

茨木 一郎 （常勤）

○○ ○○○（常勤）

○○ 〇〇〇（非常勤）

兼務

⑤

１

１

１



　

令和〇年〇月〇日現在 令和〇年〇月〇日現在

組 織 体 制 図

組織体制図を作成するにあたって

① 法人名と代表者役職名と氏名

② 同一敷地内にあり兼務する介護事業所名とサービス名

③ 同一敷地内にあり、管理者が兼務する介護又は施設の職務又は障害サービス事業所名とサービス名

④ 管理者

⑤ 付表の従業者職種で作成。（訪問介護員・介護職員は〇人（常勤）、〇人（非常勤）で記入可）

⑥ 訪問介護員・介護職員については、人数が多い場合は、常勤・非常勤それぞれの人数をまとめて記入。

⑦ 管理者が兼務する職種がわかるように示してください。

⑧ 管理者以外の職種で兼務がある場合もわかるように示してください。 付表の従業者職種で作成。

⑨ ①法人の代表者が、事業所内で従事する職種がある場合は、必ず明記してください。

事業所内での他の職務と兼務＆同一敷地内の他の事業所又は施設の職務との兼務の場合

作成例は、同一敷地内にて介護サービスと障害サービスの管理者とサービス提供責任者の兼務を

している場合＆法人の代表者である場合

記入例2

①法人名

代表取締役 茨木 一郎

②介護事業所名

（訪問介護・訪問介護相当サービス）

④管理者

茨木 一郎

⑤サービス提供責任者

茨木 一郎 （常勤）

○○ ○○○（常勤）

〇〇 ○○○（非常勤）

⑥訪問介護員

３名（常勤）

４名（非常勤）

③障害事業所名

（重度訪問介護・居宅介護・同行援護・行動援護）

④管理者

茨木 一郎

⑤サービス提供責任者

茨木 一郎 （常勤）

○○ ○○○（常勤）

〇〇 ○○○（非常勤）

⑥訪問介護員

３名（常勤）

４名（非常勤）

⑨ 代表取締役 茨木 一郎は、勤務時間中は、管理者兼務サービス提供責任者として専従します。 ⑨ 代表取締役 茨木 一郎は、勤務時間中は、管理者兼サービス提供責任者として専従します。

①法人名

代表取締役 茨木 一郎

②③事業所名

②（訪問介護・訪問介護相当サービス）

③（重度訪問介護・居宅介護・同行援護・行動援護）

④管理者

茨木 一郎

⑤サービス提供責任者

茨木 一郎 （常勤）

○○ ○○○（常勤）

○○ 〇〇〇（非常勤）

⑥訪問介護員

３名（常勤）

４名（非常勤）

組 織 体 制 図

記入例３

左記と同じ内容で、同職種・同従業者であれば、まとめて作成しても可。

人数が多ければ

〇人（常勤）

〇人（非常勤）でまとめて

も可

人数が多ければ

〇人（常勤）

〇人（非常勤）でまとめても可

兼務 兼務

【補足】

管理者が他の職務と兼務する場合は、組織体制図の提出を求めます。

付表従業者内容と運営規程（提出が必要な場合）の組織体制図が一致しているかどうかもご確認下さい。

（記入例２・３では付表１）

５

５



組 織 体 制 図

令和〇年〇月〇日現在

【法人名】

代表取締役 AA AA

【□□（事業所名）】

訪問介護・訪問介護相当サービス

【管理者】

BB BB

【サービス提供責任者】

〇〇 〇〇（常勤）

〇〇 〇〇（常勤）

【訪問介護員】

○○ ○○（常勤）

○○ ○○（常勤）

○○ ○○（常勤）

○○ ○○（非常勤）

○○ ○○（非常勤）

○○ ○○（非常勤）

○○ ○○（非常勤）

○○ ○○（非常勤）

【□□（事業所名）】

通所介護・通所介護相当サービス

【管理者】

BB BB

【生活相談員】

○○ ○○（常勤）
○○ ○○（常勤）

【介護職員】

３人（常勤）

４人（非常勤）

【看護職員】

CC CC（常勤）

DD DD（非常勤）

【機能訓練指導員】

CC CC（常勤）
DD DD（非常勤）

【□□（事業所名）】

居宅介護支援

【管理者】

EE EE

【介護支援専門員】

EE EE（常勤）

○○ ○○（常勤）

○○ ○○（非常勤）

【□□（事業所名）】

（予防）短期入所生活介護

【管理者】

AA AA

【医師】

○○ ○○（非常勤）

【生活相談員】

○○ ○○（常勤）

【看護職員】

FF FF（常勤）

【機能訓練指導員】
FF FF（常勤）

DD DD（非常勤）

【栄養士】

○○ ○○（非常勤）

【介護職員】

３人（常勤）

３人（非常勤）

代表取締役 AA AAは、勤務時間中は、（予防）短期入所生活介護の管理者として専従します。

兼務

人数が多ければ

〇人（常勤）

〇人（非常勤）でまとめても可

同一敷地内にある事業所で届出以外

の事業所もまとめた組織体制図

記入例４

人数が多ければ

３人（常勤）

５人（非常勤）でまとめても可

人数が多ければ

〇人（常勤）

〇人（非常勤）でまとめても可

同一敷地内


