例

令和○年○月○日

○○○○○自治会　
会員の皆さま
○○○○○自治会　　　
会　長　　○　○ 　○　○
○○○○○自治会総会の書面議決の結果について
　○○の候　会員の皆様には、益々ご清栄のこととお喜び申し上げます。

　さて、令和○年○月○日付けでお知らせしましたとおり、本年度の総会は書面での議決とし、令和○年〇月〇日までに書面表決書をご提出いただきました。
その結果について、別紙のとおりご報告いたします。
別紙
議決事項
案件１　役員改選について
本件は、承認可決されました。
　案件２　自治会規約の一部改正について
　　本件は、原案どおり、自治会規約第○条中「○○○○○○○○」を「○○○○○○○○」に改めることについて、承認可決されました。
　案件３　令和元年度事業報告について
　本件は、原案どおり、「令和元年度事業報告」について承認可決されました。

案件４～７　（案件３と同じように記載する。）
　なお、議決事項に対する賛成・反対の数及び議決の結果につきましては、以下のとおりです。
	議　　案
	賛成
	反対
	議決の結果

	案件１　役員改選について
	
	
	可決or否決 

	案件２　自治会規約の一部改正について
	
	
	可決or否決 

	案件３　令和元年度事業報告について
	
	
	可決or否決 

	案件４　令和元年度決算報告について
	
	
	可決or否決 

	案件５　令和元年度監査報告について
	
	
	可決or否決 

	案件６　令和２年度事業計画（案）について
	
	
	可決or否決 

	案件７　令和２年度予算（案）について
	
	
	可決or否決 


　

　　　　　　　　　　　　　　　　 

