例

令和○年○月○日
○○○○○自治会　
会員の皆さま

○○○○○自治会　　　
会　長　　○　○ 　○　○
○○○○○自治会総会の書面議決の結果について
　時下　会員の皆様には、益々ご清栄のこととお喜び申し上げます。

　さて、本年度の総会について、書面表決にご協力いただきありがとうございます。総会の結果を下記のとおりご報告いたします。
記
令和〇年度　〇〇〇自治会総会議決結果
当日出席者〇名、書面表決者〇〇名　合計〇〇名
〇〇〇自治会会員数〇〇名に対し、〇〇名に出席（書面表決者は出席者に含む）いただきましたので、総会成立条件である〇分の〇以上の出席を満たす結果となりました。
＜議案＞
　第１号議案　令和５年度代表者の選出　　　　　　賛成〇〇名、反対〇〇名
　第２号議案　令和４年度事業報告・会計報告　　　賛成〇〇名、反対〇〇名
　第３号議案　令和５年度事業計画・収支予算　　　賛成〇〇名、反対〇〇名

＜結果＞
　すべての議案について、過半数の賛成をもって可決されました。
　第〇号から第〇号までの議案について、過半数の賛成をもって可決されました。
　第〇号議案について、過半数の賛成をもって可決されました。
　第〇号議案について、過半数の反対をもって否決されました。
　第〇号から第〇号までの議案について、過半数の反対をもって否決されました。
　すべての議案について、過半数の反対をもって否決されました。
特記事項
　〇〇〇〇〇〇
以上
結果に応じて記載
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議事録は別途作成が必要です。








