　　例

令和○年○月○日

　○○○○○自治会

会員の皆さま
○○○○○自治会　　　
会　長　　○　○ 　○　○
令和○年度○○○○○自治会総会の開催について
　時下、会員の皆様には、益々ご清栄のこととお喜び申し上げます。
　平素は、自治会活動に格別のご理解とご協力を賜り、厚くお礼申し上げます。
さて、令和○年度○○○○○自治会総会を下記のとおり開催します。しかし、新型コロナウイルス感染症拡大防止の観点から、集会施設に多人数が集まることが適当ではありませんので、書面表決にご協力くださいますようお願いいたします。
つきましては、別紙の議案をご覧いただき、「書面表決書」を令和○年○月○日（○）までに○○○までご提出いただきますようお願いいたします。
ご多用の中、恐縮ですが、よろしくお願いいたします。

なお、総会当日に役員が集計し、改めて結果を回覧します。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　記
　
　１　日　　時　　令和○年○月○日（○）午前○時○分

２　場　　所　　○○○集会所

３　送付資料　　・ 総会資料
・ 書面表決書

【お問い合わせ】
※別途、問合せ先を設ける場合など
必要に応じて活用してください。
