
件　　名

項　　目 質　　問 回　　答

市庁舎等管理業務
委託仕様書

3　市庁舎本館及び南館受
付案内等

業務委託仕様書
3　業務　（1）

昨年の本会議、委員会、議員総会開催日の
日数について、ご開示下さい（市庁舎本館）

（期間：令和5年1月～12月）
　本会議：22日
　委員会：28日
　議員総会：無し（改選年定期開催）

議会受付が2ポストとなる会議日数
　本会議：22日
　委員会：9日
　議員総会：無し

市庁舎等管理業務
委託仕様書

4　市庁舎本館・南館・
合同庁舎及び西分室
警備業務委託仕様書

4　業務　（1）

警備員（夜勤）のタイムスケジュール表をご開示下さい
仕様書の内容に沿った業務を行い、時間の指定があるものはそ
れを加味したスケジュールを作成してください。

市庁舎等管理業務
委託仕様書

4　市庁舎本館・南館・
合同庁舎及び西分室
警備業務委託仕様書

4　業務　（1）

夜勤について、夜間は仮眠時間を考慮しても良いでしょう
か。また、仮眠時のポスト数の減少は許容しても良いでしょ
うか

仕様書記載のとおりです。

市庁舎等管理業務
委託仕様書

5　市庁舎本館・南館・
合同庁舎及び上中条分室
清掃業務委託仕様書

6　業務の管理及び実施等
（2）　ウ

業務責任者の選任について、必要な資格要件等ございま
すか

特定の資格はありませんが、仕様書記載の内容を満たす必要が
あります。

市庁舎等管理業務
委託仕様書

清掃業務　特記仕様書
（本館・南館・合同庁舎・

上中条分室）
3　業務日及び作業時間

（2）　ア

主要な業務は、甲の業務開始前に終了とありますが、専
有部（事務室・会議室等）の認識で問題ないでしょうか

共用部（廊下、ロビーなど）も含みます。

市庁舎等管理業務
委託仕様書

清掃業務　特記仕様書
（本館・南館・合同庁舎・

上中条分室）
3　業務日及び作業時間

（2）　イ

定期清掃の実施日について、平日夜間作業・休日作業等
の条件をご開示下さい

休日（閉庁日）作業です。

市庁舎等管理業務
委託仕様書

6　市庁舎本館・南館・合同
庁舎及び上中条分室電気
機械設備等保守業務委託

仕様書
5　業務（1）

設備員（夜勤）のタイムスケジュール表をご開示下さい
仕様書の内容に沿った業務を行い、時間の指定があるものはそ
れを加味したスケジュールを作成してください。

市庁舎等管理業務
委託仕様書

6　市庁舎本館・南館・合同
庁舎及び上中条分室電気
機械設備等保守業務委託

仕様書
5　業務（1）

夜勤について、夜間は仮眠時間を考慮しても良いでしょう
か。また、仮眠時のポスト数の減少は許容しても良いでしょ
うか

仕様書記載のとおりです。

市庁舎等管理業務
委託仕様書

8　当直業務仕様書
3　業務（1）

当直（日勤）の休憩時について、ポスト数の減少は許容し
ても良いでしょうか

仕様書記載のとおり、指定されたポスト数を満たしてください。

市庁舎等管理業務委託

質問・回答書



件　　名

項　　目 質　　問 回　　答

市庁舎等管理業務
委託仕様書

8　当直業務仕様書
3　業務（1）

当直業務（夜勤）のタイムスケジュール表をご開示下さい
仕様書の内容に沿った業務を行い、時間の指定があるものはそ
れを加味したスケジュールを作成してください。

市庁舎等管理業務
委託仕様書

8　当直業務仕様書
3　業務（1）

夜勤について、夜間は仮眠時間を考慮しても良いでしょう
か。また、仮眠時のポスト数の減少は許容しても良いでしょ
うか

仕様書記載のとおり、指定されたポスト数を満たしてください。

市庁舎等管理業務
委託仕様書

24　市役所樹木剪定
業務仕様書
（作業内容）

市役所樹木剪定業務について、樹木の大きさ・種類・本
数、植込みの種類・㎡数等をご開示下さい

図面を参考に詳細が必要な場合は現場をご確認ください。（現場
立会可）

市庁舎等管理業務委託



件　　名

項　　目 質　　問 回　　答

協力会社の仕様書
につきまして

以下の仕様書番号につきまして、現在（令和５年７月～令
和６年６月）、業務は何月（例えば３ケ月に１回なら、７月・
１０月・１月・４月に実施）に実施されているのか、お教えく
ださい。
■仕様書番号１６（南館ゴンドラ設備保守）
■　　　　　　　１７（南館立体駐車場設備保守）
■　　　　　　　１９（南館冷凍機保守）
■　　　　　　　２０（南館冷凍機RR-3保守）
■　　　　　　　２１（本館ほか消防設備点検）

それぞれ以下の月に実施しています。
■１６（南館ゴンドラ設備保守）：5、8、11、2月
■１７（南館立体駐車場設備保守）5、8、11、2月
■１９（南館冷凍機保守）4月、11月（冷暖切替、点検）、
9月（安全弁試験、氷蓄熱槽点検）
■２０（南館冷凍機RR-3保守）10月
■２１（本館ほか消防設備点検）8月、2月

市庁舎等管理業務委託

質問・回答書


