
会計室
会計室

単位 H29年度 H30年度 R1年度

出納事務事業 件 69,666 68,540 72,671

審査事務事業 件 69,666 68,540 72,671

回 20 18 19

件 3,298 3,367 3,465

決算調製事務事業 回 1 1 1

公金運用事務事業 円 454 454 4,600

円 477,528 566,558 672,528

物品出納事務事業 脚 71 54 38

4

歳計現金・歳入歳出外現金預金利子

歳計現金・歳入歳出外現金・基金に関
し、安全で確実かつ有利な保管とするた
め、定期預金及び債券購入による運用を
行う。

基金利子及び配当金

5

事務机・椅子の再利用数

事務机・事務椅子等の備品の記録管理、
及び庁内で大量消費する事務用品を集中
管理物品として一括購入し、事務の合理
化と経費の削減を図る。

№ 事務事業名／目的及び概要
活動実績・事業の成果

指標

1

支出命令書等取扱件数

歳入金の適切な受け入れ及び債権者等に
対する正確な支出を行うため、歳入金に
ついては、納入義務者の納付した公金
を、然るべき収入枠へ振り分け、支出に
ついては、審査を経て金額等を確定し、
債権者に支払をするとともに、支出命令
書・収入伝票等の証拠書類を整理・保管
する。また、指定金融機関・資金前渡職
員等への公金取扱いの検査を実施する。

2

支出命令書等審査件数

公金の支出手続きを適正に執行するた
め、支出命令等の審査、支出負担行為の
確認、各種給与金の計算、源泉所得税そ
の他各種納付金の納付等を行う。また所
得税法に基づき職員等の年末調整を適正
に行う。

会計事務留意事項通知

年末調整事務

3

決算の調製

毎会計年度、決算を法定期日内に調製
し、市長へ提出するため、会計年度中の
収入・支出を科目別に集計するととも
に、財産に関する調書もあわせ決算書を
作成する。また、議会の決算認定にあた
り、支出命令書等を科目順、日付順に製
本する。
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会計室
会計室

単位 H29年度 H30年度 R1年度

古紙売払い事業 kg 64,320 56,970 52,260

№ 事務事業名／目的及び概要
活動実績・事業の成果

指標

6

古紙売却数量

資源の有効活用に資するとともに、売却
益を市の財源とするため、庁内から排出
される古紙を集荷し、再生資源として古
紙回収業者に売却する。
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