
 

学校給食調理業務委託仕様書 
 
1. 件名    茨木市立玉櫛小学校給食調理業務委託 
 
2. 履行場所  茨木市立玉櫛小学校（ 所在地 茨木市水尾三丁目１番51号 ） 
 
3. 履行期間    令和６年４月１日～令和９年３月31日 
 
4. 給食の対象者及び調理日数並びに食数 

給食の対象者は児童及び教職員等とし、調理日数は約195日、予定食数は約510食である。 
食数は、週単位で指示する。ただし、食数変更がある場合は日単位で指示する。 
上記給食の対象者のほか、必要に応じて保護者対象の試食会、家庭・地域や他校等の連携・

交流を目的とした交流給食等については、指示により食数に加算して実施するものとする。ま
た、災害時に対する食事の提供に係る調理業務については、別途協議するものとする。 

 
5. 業務内容 

受託者は、文部科学省が制定する「学校給食衛生管理の基準」、「学校給食調理場における
手洗いマニュアル」及び委託者が規定する「調理業務等作業基準他」(別冊１)等を順守し、次
の給食業務を行う。 
(1) 食材の検収及び保管 
食材を「調理業務等作業基準他」(別冊１)及び「給食物資検収簿」(様式９)に従って検収し、

適温で保管する。 
(2) 調理 
茨木市教育委員会が提供した食材を使用し、「調理業務指示書」(様式１)及び「アレルギー

除去食チェック表（給食場用）」(様式２)、「茨木市学校給食等における食物アレルギー対応
マニュアル」（別冊２）に従い調理する。 
(3) 配膳及び回収 
ア 学校が指定した時間に調理した給食をクラスごとに配缶し、指定した場所に給食を配膳
し、給食終了後はこれを回収する。牛乳及び食器類についても、指定した時間及び場所に
配膳し、給食終了後はこれを回収する。 

イ  ランチルーム及び多目的室等使用時の配膳については、別途指示があれば配膳等を行う。 
(4) 食器具及び調理器具の洗浄、消毒及び保管 
「調理業務等作業基準他」に従って行う。 

(5) 施設、設備の清掃及び点検 
ア 日常清掃及び点検 
  日々、施設設備の整理整頓及び清掃、点検を行い、その結果を「調理業務等完了確認書」
（様式14）に記入し、校長に報告する。また、ひと月の業務終了後は「完了届」（様式15）
に記入し校長に提出する。 

イ 長期休業中 
  長期休業（春、夏、冬）中は、給食終了後及び給食開始前の数日を、日常業務や定期的
業務で実施することができない清掃、点検及び消毒を行う日とし、計画を校長に文書で報
告する。結果については、「調理業務等完了確認書」（様式14）で報告する。 

  また、上記以外で別途教育委員会より指示する給食施設の清掃や点検の際には立ち会う
こと。 

(6) 残さい及びゴミの処理 
「調理業務等作業基準他」及び「主な調理機械類等の取り扱い説明書綴」(別冊３)に従って
行う。 

(7) 小学校給食の取り組み（食教育、ふれあい給食等）への協力 
(8) (1)～(7)に付帯する業務 
 

6. 業務の指示 
   受託者は、別表１により指示した内容により業務を行う。 
 
7. 調理従事者及び責任者 

(1) 調理員の配置は、食数で文部科学省の基準及び本市の配置以上とする。ただし、校外学習
 等や特定の日において、食数の減少や特別の事情がある場合はその限りでないが、予め、学
 校と十分調整を行った上で配置すること。 
(2) 食物アレルギー及び二次調理等個別対応食への対応が十分な人数を配置すること。 



 

(3) ウエットシステムの調理場において、ドライ運用で調理することへの対応が十分な人数を
配置すること。 

(4) エレベーターでの配膳、下膳への対応が十分な人数を配置すること。 
(5) 児童の給食活動時に、調理場のカウンターで食缶等の手渡しが出来ること。 
(6) 調理に従事する者のうち、１人以上は常時雇用者として、学校給食施設で２年以上の経験
を有し、かつ、調理師の有資格者であること。 

(7) 調理に従事する者のうち、１人以上は常時雇用者として、特定給食施設で１年以上の経験
を有し、かつ、栄養士の有資格者であること。 

(8) 調理に従事する者のうち、(6)、(7)以外の調理従事者のうち、１人以上は調理師又は栄養
士の有資格者であること。 

(9) (6)、(7)の人数に加えて予定食数が700食以上の場合は、１人は、受託者が常勤的に雇用
しているものとする。予定食数が700食未満の場合は、常勤雇用でなくともよい。 

(10) 業務責任者 
  (6)、(7)の有資格者のうち１人を、業務遂行上の受託者としての責任を負うべき責任者に
定め、学校との連絡調整の任に当たらせること。 

(11) 業務副責任者 
  (6)、(7)の有資格者のうち１人を、業務遂行上の受託者としての責任を負うべき業務副責
任者に定め、業務責任者に事故があるとき、又は欠けたときはその任に当たらせること。 

(12) 調理従事者の報告 
 調理に従事する者をあらかじめ教育委員会及び校長に「調理従事者報告書」（様式３）に
よって届出を行うこと。 

(13) 調理従事者の変更 
 調理に従事する者を変更しようとするときは、「調理従事者変更報告書」（様式４）によ
り、速やかに教育委員会及び校長に届出を行うこと。ただし、休暇などによる代替者につい
ては「調理従事者代替届」（様式５）により校長に報告すること。 

 
8. 施設、設備、器具類の使用 

(1) 調理業務は学校に備え付けられた施設、設備、器具類を使用して行うこと。 
(2) 給食調理場の施設については、受託者に無償で使用を許可する。調理場に備え付けられた
設備、器具類は無償で貸与する。 

(3) 備え付けの設備、器具類は別表３「茨木市立玉櫛小学校給食施設及び調理用設備器具一覧
表」のとおりとする。 

(4) 施設、設備、器具類（磁器食器を含む。）が故障・破損した場合は、校長に報告し、その
指示に従うものとする。なお、受託者の責めに帰すべき理由による場合は、その損害を賠償
するものとする。 
 

9. 受託者が負担する経費 
次に掲げる経費は受託者の負担とする。ただし、児童及び教職員等が使用するもの並びに、

必要とするものを除く。 
(1) 調理従事者の健康管理に要する経費 
健康診断料、検便委託料等 

(2) 調理従事者が業務を遂行するのに必要な被服等に要する経費 
作業衣（上衣、下衣）・帽子・マスク・靴・個人用調理ゴム手袋（天然ゴム）・前掛け（上・
下処理等用）・軍手・爪ブラシ・作業衣クリーニング代等 

(3) 調理をするために必要な器具類 
包丁・まな板・しゃくし・泡たて器・ザル・スパテラ・たらい・計量カップ等 

(4) 清掃、日常点検に必要な用具類及び消耗品類の経費 
モップ・デッキブラシ・ほうき・雑巾・ちりとり・バケツ・ごみ袋等 
設備器具手入れ用品（機械油、グリス、研磨剤等） 

(5) 雑貨、文具類等 
救急医薬品（消毒薬、絆創膏、ハンドクリーム等）・筆記用具（ペン、鉛筆、消しゴム、ノ
ート等）・用紙類・コピー代・調理従事者給食費・茶器・お茶・トイレットペーパー等 

(6) 電話等通信機器に係る経費 
電話を引き込む場合、これに伴う経費及び通話料等 

(7) 日々消耗するものについて受託者の負担が適当と認められるもの 
洗浄用具類（たわし、スポンジ等）・使い捨て手袋・ペーパータオル・保存食用袋・手洗い
用石けん・手指消毒用薬剤・洗濯用洗剤等 

(8) その他 



 

調理従事者の福利厚生のために使用する備品の調達及び維持管理費等 
 
10. 安全・衛生管理 

(1) 衛生管理は、厚生労働省が制定する「大量調理施設衛生管理マニュアル」及び、文部科学
省が制定する「学校給食衛生管理の基準」に準拠して行うこと。 

(2) 受託者は、関係法令に基づき食品衛生責任者を定め、食品の安全・衛生管理に留意すると
ともに、調理業務等が衛生的に行われるよう、調理従事者の衛生教育に努めること。 

(3) 受託者は、関係法令に基づき火元責任者を定め、調理場の防災に留意すること。  
(4) 調理従事者の衛生管理 
ア 調理従事者に対し、健康診断を定期的に行うほか、常に調理従事者の健康状態に注意し、
異常を認めた場合は、速やかに受診させること。 

イ 新規採用職員を業務に従事させる場合は、従事する前２週間までに健康診断及び検便（赤
痢菌・サルモネラ菌・腸管出血性大腸菌（Ｏ－26、Ｏ－157、Ｏ－111を含む））を実施し、
結果を確認すること。 

ウ  調理従事者に対して、一定の間隔をおき、一か月２回以上の検便（赤痢菌・サルモネラ
菌・腸管出血性大腸菌）を行うこと。 

エ 調理従事者がノロウイルスを原因とする感染性疾患による症状と診断された場合、「学
校給食衛生管理の基準」により、適切な処置をとること。 

(5) 食材の取扱い 
 食材の取扱いについては「調理業務等作業基準他」及び「大量調理の手引き」（別冊４）
及び「主な調理機械類の取り扱い説明書綴」に従って行うこと。  

(6) 施設、設備、器具類の管理 
 施設、設備、器具類の管理については「調理業務等作業基準他」及び「主な調理機械類の
取り扱い説明書綴」に従って行うこと。 

(7) 調理場は作業ごとに区分して使用し、作業後には、毎日、適切な方法で清掃及び消毒を行
い、清潔の保持に努めること。 

(8) 残さい及びゴミ等の処理 
 残さい及びゴミ等の処理は「調理業務等作業基準他」及び「主な調理機械類等の取り扱い
説明書綴」に従って行うこと。  

(9) 保存食等の管理 
 保存食用食材、保存食、検食及び展示食については「調理業務等作業基準他」に従って行
うこと。 

(10) 立入検査 
ア 受託者は、独自の責任において立ち入り検査を行い、その結果を報告すること。 
イ 教育委員会、保健所、茨木市薬剤師会等の立ち入り検査が行われる場合は協力すること。 

(11) 事故報告等 
ア 検収の結果、食材に異常があった場合は、校長及び教育委員会に連絡し、その指示に従
うこと。なお、連絡した内容については、速やかに「事故報告書」（様式17）により報告
すること。ただし、作業前に良品との交換が完了した場合はこの限りでない。 

イ その他、業務を履行する上で突発的な事故により、指示書どおりに履行できない場合は、
校長及び教育委員会に連絡し、その指示に従うこと。 

  なお、連絡した内容は、速やかに「事故報告書」により報告すること。 
    
11. 研修等 

(1) 調理従事者が学校給食の調理の役割を十分に理解するとともに、調理及び食品の取扱い等
が安全・衛生かつ適正に行われるよう研修を実施し、資質の向上に努めること。新規採用者
については、必ず衛生研修等を実施後、現場で作業させること。 
 また、人権啓発の推進に努めるため、年１回以上人権研修を実施すること。 

(2) 研修は研修計画に基づいて実施し、実施後は速やかに実施報告書を提出のこと。 
(3) 教育委員会が実施する研修で、学校給食を実施するに必要とする研修については、協議の
上、調理従事者を参加させること。 

(4) 注意事項等の徹底を図るため朝礼等に必ず調理従事者に業務確認をさせること。 
 
1. 報告等 

受託者は、別表２に掲げる事項について、教育委員会及び校長に報告を行うこと。 
 
2. その他 

この仕様書は業務の大要を示すもので、この仕様書に定めのない事項については、誠意を持



 

って対応すること。 
 

別表１ 

業  務  内  容 指  示  日 様 式 

調理業務指示書（アレルギー調理指示書含む）  前月末 様式１ 

 アレルギー除去食チェック表（給食場用）  前週末 様式２ 

 調理業務等作業基準他  契約年度当初 別冊１ 

茨木市学校給食等における食物アレルギー対応 

マニュアル 
契約年度当初 別冊２ 

 主な調理機械類等の取り扱い説明書綴  契約年度当初 別冊３ 

  大量調理の手引き   契約年度当初 別冊４ 

 
 

別表２ 

報    告    書 提       出 様  式 学 校 教育委員会 

 調理従事者報告書 受託開始まで 様式３ 写 し 原 本 

 調理従事者変更報告書 変更の都度 様式４ 写 し 原 本 

 調理従事者代替届 代替実施の都度 様式５ 原 本 × 

 健康診断結果報告書 実施後速やかに 様式６ 写 し 原 本 

 検便結果報告書 実施後速やかに 様式７ 写 し 原 本 

 学校給食日常点検票（個票含む） 日 々 様式８ 原 本 × 

 給食物資検収簿 日 々 様式９ 原 本 × 

 作業動線図 日 々 様式10 原 本 × 

 作業工程表 日 々 － 原 本 × 

  調味料等在庫点検表 毎週記入 様式11 原 本 × 

  学校給食用物資在庫報告書 月初め（５日まで） 様式12 写 し 原 本 

  搬入ノート 納入業者記入 様式13 原 本 × 

 調理業務等完了確認書 日 々 様式14 写 し 原 本 

 完了届 履行の翌月 様式15 写 し 原 本 

  そ族害虫駆除簿 実施後速やかに 様式16 原 本 × 

  事故報告書 対応後速やかに 様式17 写 し 原 本 

  機械・器具類の点検簿 使用ごと／毎月記入 様式18 原 本 × 

 研修実施報告書 実施後速やかに － 写 し 原 本 

  長期休暇の清掃等実施計画書 長期休業期間開始まで － 写 し 原 本 

  立ち入り検査結果報告 実施後速やかに － 写 し 原 本 

 
 ※受託者側の保管する書類等の保存年限は、当該年度終了後１年とする 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
別表３ 茨木市立玉櫛小学校給食施設及び調理用設備器具一覧表 

備品番号 品名 規格 取得日付 保管場所 納入業者 

  食器洗浄機 WTR2-2NG    給食室  

138668 食器食缶消毒保管庫 MGW-40L-S-F-MA R3.3.30 給食室  

133710 食器食缶消毒保管庫 MGW-40L-S-F-MA R1.12.24 給食室  

54742 食器食缶消毒保管庫 ＭＣＷ－80Ａ H16.9.2 給食室 マルフォース 

54744 野菜裁断機 ＯＳＩ－06Ｓ H19.10.25 給食室 中西製作所 

 回転釜 ガス回転釜150L  DGK-45J-A  給食室  

117589 回転釜 ガス回転釜150L  DGK-45J-A H25.3.4 給食室 日本調理機 

132940 回転釜 ガス回転釜 DGK-45J-A H31.2.22 給食室  

54749 回転釜 ＡＧＳ－150ＩＢ H16.9.8 給食室 エース厨房機器 

54750 自動台秤 100ｋｇヤマト自動台秤 H15.1.10 給食室 マルフォース 

54751 包丁まな板殺菌庫 ＳＯＮ－800 H11.10.20 給食室 日本調理機 

54752 冷蔵庫 東芝ＧＲ－Ｗ31（Ｗ） H3.2.21 給食室 不明 

134675 検食用冷凍庫 HF-63CZT-KS2 R1.7.26 給食室  

 検収室用冷蔵庫 HR-120AT-1  給食室  

137291 シンク 三槽シンク 上処理用 R3.2.8 給食室  

54755 
下処理シンク（下流

し） 
三槽2720×900×800ｍｍ H16.9.1 給食室 王子テック 

54758 給食場用大型扇風機 ＳＦ45ＤＳＩＶ H5.8.24 倉庫 不明 

54759 給食場用大型扇風機 ＳＦ45ＤＳＩＶ H5.8.24 倉庫 不明 

54763 調理台 900×900×850ｍｍ H16.9.10 給食室 マルフォース 

54769 作業台 車、ストッパー付1200×600×70 H15.1.1 給食室 不明 

54770 作業台 車、ストッパー付1200×600×40 H15.1.1 給食室 不明 

54771 作業台 車、ストッパー付900×900×800 H15.1.1 給食室 不明 

54772 作業台 車、ストッパー付1200×750×54 H7.10.9 給食室 アサヒ技研 

54773 作業台 1200×600×460移動台 H11.4.19 給食室 アイホー 

54774 作業台 1500×600×460移動台車輪 H16.9.24 給食室 マルフォース 

  作業台 車、ストッパー付600×500×640 H29 給食室 ㈱AOｷｯﾁﾝｻﾌﾟﾗｲ 

  作業台 車、ストッパー付600×500×640 H29 給食室 マルフォース 

  作業台 車、ストッパー付600×500×640 H29 給食室 マルフォース 

138244 作業台 車、ストッパー付600×500×640 R2.12.17 給食室  

138245 作業台 車、ストッパー付600×500×640 R2.12.17 給食室  

54775 ワゴン式作業台 600×600×200リフト用 H15.1.1 給食室 不明 

54776 ワゴン式作業台 
710×710×850 

（裁断機受けワゴン） 
H14.2.15 給食室 エース厨房機器 

54777 ワゴン式作業台 800×830×950ｍｍリフト用 H16.9.10 給食室 マルフォース 

54778 ワゴン式作業台 800×830×950ｍｍリフト用 H16.9.10 給食室 マルフォース 

54779 更衣ロッカー ３人用 S47.6.5 
給 食 室
(更衣室) 

不明 

54780 更衣ロッカー ３人用 S47.6.5 
給 食 室
(更衣室) 

不明 



 

  更衣ロッカー ３人用 S47.7.12 
給 食 室
(更衣室) 

不明 

54781 移動式水槽 900×900×800 H8.9.9 給食室 アサヒ技研 

54782 移動式水槽 900×920×870ｍｍ H16.9.10 給食室 マルフォース 

54783 移動式水槽 900×920×870ｍｍ H16.9.10 給食室 マルフォース 

54784 移動式水槽 900×920×870ｍｍ H16.9.10 給食室 マルフォース 

54792 カボチャカッター   H8.11.5 給食室 船越商店 

54795 作業車 Ｇ2Ｈ－150ＳＵＳ－Ａ H16.5.10 給食室 アイホー 

54796 整理棚 Ｗ1200×Ｄ600×Ｈ18004段 H16.9.1 給食室 三浦金庫 

54797 整理棚 Ｗ1200×Ｄ600×Ｈ18004段 H16.9.1 給食室 三浦金庫 

136991 ラック イチゴラック IM-6545-4 R1.12.8 給食室  

136992 ラック イチゴラック IM-6445-4 R1.12.8 給食室  

54798 包丁研ぎ機 コマーシャル２０００ H16.4.1 倉庫  

101200 自動台秤 デジタル台秤DP-6200K-150 H20.8.18 給食室 ㈱いずみ商事 

107485 フライヤー フライヤー H22.3.24 給食室 日本調理機 

111525 球根皮むき機 PL-42 100V H23.1.26 給食室 日本調理機 

115605 シンク 解凍用シンク φ600×800 H24.3.9 給食室 アイホー 

115607 水切り移動台 Φ650×1100 H24.3.9 給食室 王子テック 

115949 水切り移動台 水切り移動台 1100×650×650 H24.4.2 給食室 王子テック 

119778 水切り移動台 Φ650×1100 H26.1.27 給食室 王子テック 

141252 水切り移動台 水切り移動台 1100×650×650 R4.2.7 給食室  

124051 電気洗濯機 ｼｬｰﾌﾟES-GE55PA 5.5Kg H27.6.9 給食室 新堂電気工業㈱ 

127601 牛乳保冷庫 
大和冷機工業72Ｍ5型 2330×900×1905
mm 

H29.3.8 給食室 有）OTO 

  エアコン 三菱 H29購入   H29 給食室   

 


